员工请假条表格模板

	姓名
	
	部门
	
	职务
	

	1、请假类别：
	口事假 口病假  口婚假  口丧假  口公假  口工伤  口产假  口护理假  口其他

	2、请假理由：
	

	3、请假时间：
	自____年__月__日至__月__日共计__天__时

	审核意见
	部门主管
	领导审核

	
	
	


公司请假条表格模板

	申请人姓名
	
	部门
	
	申请日期
	____年__月__日 

	请假时间
	自____年__月__日至__月__日    共计__天__时

	请假事由
	

	组长签字
	
	部门经理签字
	
	公司领导签字
	

	审批权限:组长半天以内,部门经理1天以内,1天以上需公司领导审批;做好相关事宜交接，请确保工作顺利进行。


学校请假条表格模板

	请假条
本人因_________________________________

需向您请假天，请假时间为：2020年__月日至2020年__月__日。特此请假，恳请批准！
	班
干
部
证
明
签
字
	班
主
任
同
意
签
字

	请假人：____  班级：____    日期：2020年__月__日
	
	

	门卫放行时间：2020年__月__日__时__分。
	
	


此请假条一式二份，班内存放一份，门卫存放一份。

学生请假条表格模板

	小学学生请假条

	班级：

	请假事由
	
	离校时间
	
	返校时间
	

	委托人接出
（签字）
	
	电话
	
	与学生的关系
	

	家人接出
（签字）
	
	电话
	
	与学生的关系
	

	班主任
（签字）
	
	批假时间
	
	学生签字
	


